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Nº  Processo  
Atividade do 

processo  
Complexi 

dade  
Título da Entrega 

(principal)  
Possíveis entregas parciais Possíveis subtarefas da entrega  

Modalidade  

de trabalho  

1 

Planejamento 

de obras, 

reformas e 

serviços de 

engenharia 

Diagnóstico com 

levantamento de 

necessidades de 

obras e reformas 

nos campi da 

instituição 

Alta 

Levantamento anual de 

necessidades para obras 

e reformas futuras  

Relatório de Levantamento de necessidades  
Realização de reuniões com as partes envolvidas no projeto 

para levantamento das necessidades de uso do espaço; 

Teletrabalho/ 

Presencial 

Atas de reunião  
Elaboração de relatório fotográfico com apresentação das 

informações rtinentes a elaboração do projeto; 

Relatório fotográfico 

Elaboração de croqui de levantamento no local; Croqui de Levantamento arquitetônico 

Parecer técnico  

Estudo de 

viabilidade técnica 

e financeira 

Alta 

Planejamento de obras, 

reformas e serviços de 

engenharia - Relatório 

de viabilidade técnica e 

financeira  

Estudo preliminar de arquitetura 
Elaboração de planta de arquitetura do local com 

informações técnicas; 

Teletrabalho/ 

Presencial 

Atas de reunião  
Realização de reuniões de alinhamento com as partes 

envolvidas no projeto 

Relatório com pesquisa de soluções 

técnicas e cotações de materiais no mercado 

Elaboração de pedido de cotação de pesquisa de preço  

Elaboração e envio de cotação de pesquisa de preço  

Anteprojeto de arquitetura 
Elaboração de plantas técnicas  

Reunião de Aprovação do anteprojeto de arquitetura 

Planilha de memória de cálculo dos 

quantitativos de materiais e serviços 

Definição dos acabamentos e levantamento de quantitativos 

do projeto 

Planilha orçamentária paramétrica/ 

simplificada com estimativa de valor 

Análise de orçamentos similares 

Realização de cotação de serviços e equipamentos 

Elaboração de Planilha de orçamento estimado ou 

paramétrico 

ETP - estudo técnico preliminar Elaboração do Estudo Técnico Preliminar 

Matriz de riscos Matriz de riscos 

Definição das 

obras e serviços 

prioritários 

Alta 
Lista de obras 

prioritárias 

Planilha com listagem de custos previstos 

das obras 
Planilha com listagem de custos previstos das obras 

Teletrabalho/ 

Presencial 

 

Parecer / ata de reunião de disponibilidade 

financeira do setor de orçamento 
Reunião com o setor de orçamento 

Relatório de gestão do contrato Gestão das cláusulas contratuais 

Parecer técnico de solicitação de aditivos 
Elaboração de relatórios informativos sobre o andamento do 

contrato 

Elaboração de processos para aplicação de 

sanções e regularização da empresa 

Elaboração de relatórios de suporte a aplicação de sanções a 

empresa 

Análise dos documentos trabalhistas e 

fiscais da empresa 

Elaboração de relatórios de suporte ao reequilíbrio financeiro 

do contrato 

Elaboração de processos para aditivos 

contratuais 
Elaboração de solicitação de aditamentos no contrato 

Elaboração de processos para reequilíbrio- 

financeiro e reajuste 

Abertura de processo para solicitação de reequilíbrio-

financeiro e reajuste contratual 

Elaboração de processos de finalização/ 

rescisão de contrato 
Abertura de processo para finalização contratual 



Tabela de Entregas – PGD 2.0  

Área: Infraestrutura - Planejamento, Projeto e Obras 

 

Versão 1.0 – atualizada em 25/11/2024 - Prefeitura 
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de trabalho  

2 

Elaboração de 

processos para 

contratação de 

obras e 

serviços de 

engenharia 

Desenvolvimento 

das plantas 

técnicas do projeto 

Alta 

Plantas técnicas de 

arquitetura, estruturas 

e projetos 

complementares 

Projeto básico de arquitetura, estrutura e 

projetos complementares (especificar o tipo 

de planta) 

Planta de levantamento topográfico 

Teletrabalho/ 

Presencial 

Relatório de sondagem 

Planta de situação 

Planta baixa arquitetônica 

Planta baixa de layout 

Planta de cortes 

Planta de fachada 

Planta de telhado 

Planta de cobertura 

Planta de elevações 

Planta de detalhes arquitêtonico 

Planta de paginação de piso 

Planta de paginação de teto 

Projeto de estruturas- fundações 

Projeto de estruturas - lajes  

Projeto de estruturas - vigas  

Projeto de estruturas - pilares  

Projeto de hidrossanitários 

Projeto elétrico - tomadas 

Projeto elétrico -iluminação 

Projeto elétrico -lógica 

Projeto elétrico- diagrama unifilar 

Projeto de drenagem e águas pluviais 

Projeto de combate a incêndio 

Plantas técnicas extras 
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Nº Processo 
Atividade do 

processo 
Complexi 
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Possíveis entregas parciais Possíveis subtarefas da entrega 

Modalidade 

de trabalho 

3 

Elaboração de 

processos para 

contratação de 

obras e 

serviços de 

engenharia 

Processo de 

Aprovação pelos 

órgãos 

competentes e 

outras licenças 

Alta 
Licença emitida pelos 

órgãos competentes 

Formulários de atendimento junto aos 

órgãos competentes 

Elaboração de processo para legalização junto aos órgãos 

competentes 

Teletrabalho 

/presencial 

Juntada de documentação 

Relatório de andamento do licenciamento Reunião de alinhamento junto aos órgãos competentes 

Projeto revisado Atendimento de exigências e ajustes no projeto 

4 

Desenvolvimento 

do caderno de 

encargos 

Alta Caderno de encargos 

Caderno de encargos 

Levantamento de informações técnicas em NBRs e 

legislações 
Teletrabalho 

/presencial 
Levantamento de informações técnicas junto a fornecedores 

Levantamento de informações em literatura de engenharia e 

arquitetura 

Planilha de levantamento de quantidade e 

serviços 

Especificação dos materiais e acabamentos 
Teletrabalho 

/presencial Levantamento de quantidades 

5 

Elaboração de 

processos para 

contratação de 

obras e 

serviços de 

engenharia 

Desenvolvimento 

das planilhas 

orçamentárias 

Alta 
Planilhas 

Orçamentárias 

Planilha orçamentária sintética Especificação dos serviços e materiais a ser utilizados 

Teletrabalho 

/presencial 

Planilha orçamentária analítica Especificação da base de preço a ser utilizada 

Cronograma físico-financeiro 
Definição do prazo para cronograma e valor das etapas para 

medição 

Curva ABC insumos Ordenação dos insumos por ordem crescente de valor 

Curva ABC serviços Ordenação dos serviços por ordem crescente de valor 

Planilha de cálculo do BDI Definição dos valores praticados para os itens do BDI 

6 

Elaboração de 

processos para 

contratação de 

obras e 

serviços de 

engenharia 

Desenvolvimento 

dos documentos 

de suporte e 

instrução da 

licitação 

Alta 
Documentos de suporte 

e instrução da licitação 

Emissão do Termo de responsabilidade 

técnica junto ao CREA/ CAU 
Cadastro da atividade técnica realizada junto ao CREA/CAU 

Presencial/ 

Teletrabalho 

Preenchimento do DFD 

Preenchimento dos documentos para licitação nos portais do 

governo 

Mapa de riscos 

Preenchimento do Estudo Técnico 

Preliminar 

Preenchimento do Termo de referência 

Preenchimento do Checklist da AGU 

Preenchimento do Checklist interno de 

abertura de processo 
Preenchimento de planilhas  

Parecer técnico Parecer técnico sobre definições e serviços  

Assessoria técnica para licitação 
 Atividade de suporte técnico e habilitação técnica das 

empresas no processo de licitação  
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Nº Processo 
Atividade do 

processo 
Complexi 
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Título da Entrega 
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Possíveis entregas parciais Possíveis subtarefas da entrega 

Modalidade 

de trabalho 

7 
Gestão e 

fiscalização de 

contratos de 

obras e 

serviços de 

engenharia 

Fiscalização de 

contratos e obras 

de engenharia 

Alta 
Relatório de 

fiscalização do contrato 

Emissão da Ordem de serviço Preenchimento do documento de Ordem de serviço 

Presencial/ 

Teletrabalho 

Atas de reunião Realização de reuniões com a empresa 

Relatório de acompanhamento das obras e 

serviços de engenharia 
Realização de vistorias de acompanhamento na obra 

Laudo e pareceres técnicos de vistoria Realização de análises de contingências 

Medição para ateste de serviços Avaliação dos serviços executados 

Relatórios fotográficos 
Elaboração de comunicados para alinhamentos da prestação 

dos serviços 

Abertura de processo de pagamento de 

medição 
Juntada de documentação 

Termo de recebimento provisório da obra 
Realização de vistorias de acompanhamento na obra 

Termo de recebimento definitivo da obra 

8 

Gestão de 

contratos e obras 

de engenharia 

Alta 
Relatório de gestão do 

contrato 
Autorização da liberação da medição 

Análise da entrega dos documentos de regularidade da 

empresa 

Presencial/ 

Teletrabalho 

 


